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Zur Verstärkung des Teams in der 
Kardiologie / Inneren Medizin suchen wir 

 
 
Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

 
 

 
Das INI Hannover ist eine Privatklinik mit dem Behandlungsschwerpunkt in der elektiven Neurochirurgie. Unsere 
Patientinnen und Patienten kommen aus aller Welt – ebenso international ist unser Team. Als hochspezialisiertes 
Haus verfügen wir über insgesamt 116 Betten, darunter 14 intensivmedizinische Betten, sowie sechs hochmodern 
ausgestattete Operationssäle. Im Mittelpunkt unserer Arbeitsabläufe stehen stets unsere Patientinnen und 
Patienten sowie deren Angehörige. Unsere Arbeitsatmosphäre ist persönlich, professionell und geprägt von den 
Vorteilen eines überschaubaren Hauses. Es erfolgen ausschließlich geplante stationäre Aufnahmen; eine 
Teilnahme an der Notfallversorgung besteht nicht. 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

 Planung und Steuerung der Einbestellung kardiologischer / internistischer Patienten 
 Terminmanagement sowie Vorbereitung von Sprechstunden und Dokumentation medizinischer Daten 
 Medizinische Assistenz, insbesondere Durchführung von Blutentnahmen, Lungenfunktionstests, EKGs und 

Belastungs-EKGs, Stressechokardiographien 
 Unterstützung bei der Abrechnung ambulanter Leistungen; Grundkenntnisse in diesem Bereich sind 

wünschenswert 
 Anmeldung und Klärung von Kostenübernahmen für anschließende Rehabilitationsmaßnahmen 
 Enge Zusammenarbeit mit dem ärztlichen Personal 
 Kommunikation mit Angehörigen 
 Erstellung von Statistiken und Auswertungen 
 Unterstützung bei der Einführung eines Krankenhausinformationssystems (KIS) sowie bei der 

Weiterentwicklung des klinikinternen Qualitätsmanagements 
 Mitwirkung im Projektmanagement beim Aufbau eines interdisziplinären Check-up-Programms 

Unsere Anforderungen an Sie: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare 
Qualifikation sowie entsprechende Berufserfahrung 

 Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, insbesondere MS Excel und MS Word 
 Fundierte Kenntnisse im Bereich Hygiene und Qualitätsmanagement, insbesondere der geltenden 

Hygienevorschriften (RKI-Richtlinien) 
 Schnelle Auffassungsgabe, organisatorisches Geschick sowie analytisches Denkvermögen 
 Selbständiges und verantwortungsbewusstes Denken und Handeln sowie gute Englischkenntnisse 
 Sicheres Auftreten, hohes Maß an Sozialkompetenz und Einfühlungsvermögen sowie Teamfähigkeit und 

Belastbarkeit 

Wir bieten Ihnen die Vorteile einer internationalen Privatklinik: 

 Strukturierte Einarbeitung auf Grundlage standardisierter Prozessbeschreibungen 
 Fachlich anspruchsvolle Arbeit in einem kollegialen und kompetenten Team 
 Einstellung in Vollzeit oder Teilzeit 
 Leistungsgerechte, tarifliche Vergütung, orientiert an Ihrer Berufserfahrung und Qualifikation 
 bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Wir freuen uns auf eine motivierte und engagierte Persönlichkeit mit ausgeprägter Teamfähigkeit, Interesse 
an fachlicher Weiterentwicklung sowie hoher Einsatzbereitschaft. Gerne informieren wir Sie über weitere 
Details in einem persönlichen Gespräch. Bitte senden Sie uns hierfür Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen an: 

INI - International Neuroscience Institute® Hannover GmbH 
Prof. Dr. med. Gerd Peter Meyer 

Rudolf-Pichlmayr-Straße 4 ● 30625 Hannover 
Telefon für Auskünfte: 0511 / 27092 - 373 

E-Mail: bewerbung@ini-hannover.de 


